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1. AFFICHER LA BARRE D’OUTILS IMAGE  

- Cliquez sur le menu Affichage – Barre d’outils – Image. 

 

 

 

 

 

 

 

2. INSERER UNE PHOTO 

- Cliquez sur l’outil  . 

- Sélectionnez l’unité, le dossier et l’image à placer dans l’objet. 

- Cliquez sur le bouton Ouvrir. 

 

3. INSERER UNE IMAGE OU PHOTO DANS UN OBJET 

- Sélectionnez l’objet à paramétrer. 

- Cliquez-droit l’objet – Remplissage…. 

 

- Activez l’onglet Bitmap.  

 

- Cliquez sur le bouton Ajouter / Importer. 

- Sélectionnez l’unité, le dossier et l’image à placer 

dans l’objet. 

 

- Cliquez sur Ouvrir. 

- Saisissez le nom de l’image. 

 

- Cliquez sur OK. 

- Cliquez sur OK. 

 

4. MODIFIER LES CARACTERISTIQUES D’UNE IMAGE 

▪ Rogner une image 

- Cliquez sur l’outil Rogner  . 

Ou :  

- Cliquez-droit l’image - Rogner. 

- Cliquez-glissez une poignée d’angle de l’image.  

▪ Appliquer un filtre 

- Cliquez sur l’outil Filtre  . 

Ou :  

- Sélectionnez et paramétrez le filtre à appliquer. 
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▪ Modifier les couleurs 

- Cliquez sur l’image puis sur l’outil  Couleurs et paramétrez les couleurs dans la fenêtre qui s’affiche. 

 Rouge  

 Vert 

 Bleu 

 Lumière 

 Contraste 

 Gamma 

 

▪ Modifier la transparence 

- Cliquez sur l’image puis sur l’outil Transparence  et réglez la transparence souhaitée. 

 

 
 

▪ Ajouter une légende 

- Cliquez-droit sur l’image – Insérer une légende…. 

- Saisissez le texte de la légende. 

- Paramétrez la légende. 

- Cliquez sur le bouton OK. 

 
 


