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Fiche-outil n° 52

1. PARAMETRER UN MOT DE PASSE

- Cliquez sur le menu Fichier - Enregistrer sous....
- Activez la case Enregistrer avec mot de passe.
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Protection : Protéger un document par un mot de passe
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- Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Définir un mot de passe X

Mot de passe de chiffrement de fichier
Saisir un mot de passe d'ouverture

Confirmer le mot de passe

Remarque : une fois qu'un mot de passe a été défini, le
document ne s'ouvrira qu'avec le mot de passe. Si vous
perdez le mot de passe, il n'y aura aucun moyen de

récupérer le document. Veuillez noter également que le mot

de passe est sensible a la casse.
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- Saisissez le mot de passe puis confirmez le mot de passe au-dessous.

- Cliquez sur OK.

2. OUVRIR UN DOCUMENT PROTEGE PAR UN MOT DE PASSE

- Cliquez sur 'outil OQuvrir

- Saisissez le mot de passe.
- Cliquez sur OK.

Saisir le mot de passe - CR Adrien.odt - Libr.. X

Saisir un mot de passe pour ouvrir le fichier :
file:///C:/Users/user/Documents/Livre/CR Adrien.odt

Aide

3. SUPPPRIMER UN MOT DE PASSE

- Ouvrez le document en saisissant le mot de passe.
- Cliquez sur le menu Fichier - Enregistrer sous.
- Désactivez la case Enregistrer avec mot de passe.




