LibreOffice

Fiche-outil n° 44

Writer Planche d’étiquettes

- Cliquez sur le menu Fichier - Nouveau — Etiquettes.
- Activez I'onglet Etiquettes.

1. PARAMETRER LA PLANCHE (BASE ou CALC)

- Cliquez sur le bouton déroulant Base de données et sélectionnez la source de données.
- Cliquez sur le bouton déroulant Table et sélectionnez la feuille source.

- Cliquez sur le bouton déroulant Champ de BD et sélectionnez le 1¢" champ a placer sur I'étiquette puis transférer le champ

sur I'étiquette par le bouton

Ethuettes

Etiquettes Format Options.

Inscription
Texte de |'étiquette :
<fichier client.Feuille1.0.Nom>

Format
Ognntinu

@ Feuille

L7159 Address: 6,40 cm x 3,39 cm (3 x 8)

Aide

X
[JAdresse Base de données :
fichier client S
Table :
+
Feuille1 =

Champ de base de données:

MV

Marque : Avery Ad

Type : L7159 Address

Réinitialiser | Nouveau document Annuler

cterrier

- Recommencez pour chaque champ a placer sur I'étiquette (placer un espace entre deux champs placés sur une méme

ligne).
Etiquettes X
Etiquettes Format Options
Inscription
Texte de |'étiquette : [JAdresse Base de données :
<fichier client.Feuille1.0.Civilité> <fichier client.Feuille1.0.Nom> fichier client v
<fichier client.Feuille1.0.Rue>
Table :
<fichier client.Feuille1.0.CP> <fichier client.Feuille1.0.Ville> € .
Feuille1 =

Format
Ogontinu

@ Feuille

L7159 Address: 6,40 cm x 3,39 cm (3 x 8)

Aide

Champ de base de données:
Ville v

Marque : Avery Ad
Type : L7159 Address

Réinitialiser | Nouveau document Annuler

- Cliquez sur le bouton Nouveau document.
= La matrice de la planche est créée.

<Civilité> <Nom>
<Rue> <Rue>

<CP> <Ville> <CP> <Ville>

<Civilité> <Nom>

<Civilité> <Nom>
<Rue>

<CP> <Ville>

- Modifiez éventuellement la polices et la tailles des caractéres, ajoutez une images, etc.

- Cliquez sur 'outil Editer des documents individuel .
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= La planche est créée.

Madame Fabergé

1 rue des Merles

74000 Annecy

Monsieur Bonlieu

24 rue des Allouetes

74000 Annecy
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Monsieur Stanbli Madame Goudard
15 place de la Gare 158 place d’Armes
38000 Grenoble 73000 Chambéry

Madame Charvin
456 route de Faverges

73000 Chambéry

2. IMPRIMER LES ETIQUETTES

- Cliquez sur l'outil Impression
Ou:

=

de la barre standard.

- Cliquez sur l'outil Imprimer les documents fusionné .

cterrier



