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- Cliquez sur le menu Fichier  - Nouveau – Etiquettes. 

- Activez l’onglet Etiquettes. 

1. PARAMETRER LA PLANCHE (BASE OU CALC) 

- Cliquez sur le bouton déroulant Base de données et sélectionnez la source de données. 

- Cliquez sur le bouton déroulant Table et sélectionnez la feuille source. 

- Cliquez sur le bouton déroulant Champ de BD et sélectionnez le 1er champ à placer sur l’étiquette puis transférer le champ 

sur l’étiquette par le bouton . 

 

- Recommencez pour chaque champ à placer sur l’étiquette (placer un espace entre deux champs placés sur une même 

ligne). 

 

- Cliquez sur le bouton Nouveau document. 

 La matrice de la planche est créée. 

 

- Modifiez éventuellement la polices et la tailles des caractères, ajoutez une images, etc. 

- Cliquez sur l’outil Editer des documents individuel . 
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 La planche est créée. 

 

 

2. IMPRIMER LES ETIQUETTES 

- Cliquez sur l’outil Impression  de la barre standard. 

Ou : 

- Cliquez sur l’outil Imprimer les documents fusionné . 

 

 

 

 

 

 


