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Césure et coupure de mots 
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1. REALISER UNE CESURE MANUELLE 

- Cliquez sur le menu Outils – Langue - Coupure de mot…. 

- Sélectionnez l’action à mettre en œuvre. 

Ou : 

- Cliquez sur le mot auquel faire une coupure de mot. 

- Utilisez la combinaison  de touche [Ctrl] + [-] (Utilisez le signe – du clavier 

numérique) 

2. ACTIVER LA CESURE AUTOMATIQUE 

- Cliquez sur le menu : Format - Paragraphe. 

- Activez l’onglet Enchaînement. 

- Activez la case Automatique de la zone Coupure de mot. 

 

- Cliquez sur OK. 

 


