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1. APPLIQUER UN STYLE

- Sélectionnez le texte auquel appliquer le style.

le de paragraphe par défaut -

- Cliquez sur le bouton déroulant de I'outil Style
style a appliquer.

2. MODIFIER UN STYLE

- Appliquez un style au texte a traiter.

- Mettre en forme le texte tel qu’il doit étre appliqué dans le style qui va étre modifié.

- Cliquez sur le bouton Modifier le style.

3. CREER UN NOUVEAU STYLE

- Mettre en forme le texte tel qu'’il doit étre appliqué par le nouveau style.

&

- Cliquez sur le bouton Nouveau style
- Saisissez le nom du style.
- Cliquez sur OK.

4. RENOMMER UN STYLE

- Cliquez sur le bouton déroulant de I'outil Style

le de paragraphe par défaut ~

sélectionnez I'option Plus de style au bs de la liste.
= Le volet des styles est affiché a droite de I'écran.

- Cliquez-droit sur le style a renommer — Modifier.
- Modifiez le nom du style.

Style de paragraphe: Citations

Position  Surlignage  Tabulations  Lettrines  Arriére-plan  Transparence
Gestionnaire Retraits et espacement Alignement Enchainements Police
Style
Nom : Cita

[Actualisation automatique
Style de suite : Citations
Hérité de : Style de paragraphe par défaut
Catégorie : [Styles HTW

Contient

Quotations

Soulignage simple + Retrait & gauche 1,0 cm, Retrait & droite 1,0 cm + Du haut 0,0 cm, Du bas 0,5 cm + Quotations +

*

Plan & liste

Editer Je style

Editer le style

Aide Réinitialiser ~ Appliguer  Rétablir au parent Annuler

- Cliquez sur OK.

5. SUPPRIMER UN STYLE

- Affichez le volet des styles (cf. 4).
- Cliquez-droit surle style a supprimer — Effacer....
- Cliquez sur Oui.

et sélectionnez le

et
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Effacer le formatage

Corps de texte

Titre principal

Sous-titre
-Titre 1

Titre 2

Titre 3

Titre 4

Citations

Texte préformaté
7 Plus de styles...

Nouveau style & partir de la sélection X

Saisissez le nom du nouveau style :
Normal
Styles personnalisés pour le document actif

Aide Annuler

i Styles X
YA arAVEd 8 A~
=Style de paragraphe par défaut
=Citations
+Citations2

I Contenu de cadre

Contenu de liste
+Contenu de tableau
+Corps de texte

Destinataire

En-téte de liste




