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Puces et numérotations automatiques 

cterrier 

 

 

1. LISTE A PUCES  

▪ Ajouter une puce à une liste 
- Sélectionnez le texte à traiter par cliqué-glissé puis cliquez sur le bouton déroulant de 

l’outil Puces  et sélectionnez le type de puce à appliquer. 

▪ Désactiver la puce 

- Sélectionnez le texte à traiter puis cliquez sur l’outil Puces  pour la désactiver. 

 

 

2. NUMEROTATION AUTOMATIQUE  

▪ Ajouter une numérotation automatique 

- Sélectionnez le texte à traiter par cliqué-glissé puis cliquez sur le bouton déroulant de 

l’outil Numérotation  et sélectionnez le type de numérotation à appliquer. 

 

 

- Cliquez sur le bouton Plus de numérotation pour avoir plus de choix. 

 

- Paramétrez la numérotation.  

 

 

- Cliquez sur OK.  

 

 

▪ Désactiver la numérotation automatique 

- Sélectionnez le texte à traiter par cliqué-glissé. 

- Cliquez sur l’outil Numérotation  pour la désactiver. 

 


