LibreOffice Fiche-outil n° 13

. . cterrier
Writer Date automatique et saut de page
1. INSERER LA DATE Champ Bl [ Numéro de page
D En-téte et pied de page »  H& Nombre de pages
- Cliquez sur le lieu ou réaliser I'insertion. Enyeloppe.. Bzie
- Cliquez sur le menu Insertion — Champ. kigneidalsignaiie g Heure
P s =
- Sélectionnez I'option Date ou Heure. 4
‘8\ Premier auteur
‘ﬁj Sujet
B Autres champs... Ctrl+F2

2. INSERER / SUPPRIMER DES SAUTS DE PAGES

= Insérer un saut de page

- Pointez la ligne qui apparaitra sur la nouvelle page.
- Cliquez sur le menu Insertion — Saut de page.

Ou .: ) Insertion Format Styles Tableau Formulaire QOutils Fenétre Aide

- Cquue_z sur le menu Insertlorj _—A'utres saut. el Sautdepage  CtivEntee | . Grabc @ B . F alle = L

- Sélectionnez le type de saut a insérer. Autres sauts » Insérer un renvoi a la ligne manuel Maj+Entree
B Image... Insérer un saut de colonne Ctrl+Maj+Entree
Il Diagramme... ' Saut manuel..

= Supprimer un saut de page

- Activez le lieu qui suit I'endroit ou a été placé le saut de page et le supprimer a l'aide de la touche [Suppr] ou
[Retour Arriere].




