LibreOffice
Writer

Fiche-outil n° 08
En-téte et pied de page

1. ACTIVER/DESACTIVER L’EN-TETE ET LE PIED DE PAGE

= Activer I’en-téte ou le pied de page

- Cliquez sur le menu Insertion — En-téte et pied de page — En-téte — Style de page par défaut.

Ou

cterrier

- Cliquez sur le menu Insertion — En-téte et pied de page — Pied de page — Style de page par défaut.
=L’en-téte ou le pied de page sont affichés en haut ou en bas de la page

En-téte de page

l

L 1K1 2 3 6.+ 7- -8 ;-9- 20 11012 13- 14- 0150016 QT 18
v
Pied de page

= Supprimer I’en-téte ou le pied de page

- Cliquez sur le menu Insertion — En-téte et pied de page — En-téte — Style de page par défaut.

Ou

- Cliquez sur le menu Insertion — En-téte et pied de page — Pied de page — Style de page par défaut.

- Cliquez Oui dans la fenétre de confirmation.

2. PARAMETRER L’EN-TETE OU LE PIED DE PAGE

- Cliguez dans I'en-téte ou dans le pied de page a paramétrer.
- Placez le curseur a I'endroit ou insérer un élément.

= Insérer la date ou I’heure
- Cliquez sur le menu Insertion — Cham/

- Sélectionnez I'option Date ou Heure.

- Double-cliquez sur I'élément inséré.

- Sélectionnez le format a appliquer.

- Cliquez sur OK.
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= Numéroter les pages

- Cliquez sur le menu Insertion — Champ.
- Sélectionnez I'option Numéro de page.

- Double-cliquez sur I'élément a paramétrer.
- Sélectionnez le format & appliquer.

- Cliquez sur OK.

= |nsérer du texte

- Cliquez sur dans I'en-téte ou le pied de page et saisissez le texte.

3. PREMIERE PAGE DIFFERENTE (PAGE DE TITRE)

cterrier

Editer les champs X

Type Sélectionner Format

T —
Premier, Deuxiéme, Troisiéme, ...

Romain (i ii iii)

Ramain (1 11111)

Un, Deux, Trois, ...

A, B, I... (lettre majuscule grecque)

@, B, y... (lettre minuscule grecque)

a, 6, ., aa, ab... (bulgare)

A, B, ., Aa, AG... (bulgare)

a,6, .. aa, a6... (russe) v
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La premiére page devient une page de titre et la numérotation doit commencer apres la page de titre.

- La premiére page doit étre une page de titre.
- Cliquez sur le menu Format — Page de titre....

- Activez éventuellement I'option Convertir des pages existants
en page de titres.

- Précisez le nombre de pages de titre (1 en général).

- Activez la case Réinitialiser la numérotation des pages apres
les pages de titre.

- Saisissez le numéro a donner a la premiere page qui suit la page _
de titre.

- Cliquez sur OK.
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[Réinitialiser la numérotation de page aprés les pages de titre

Numéro de page: |1 e
[CIDéfinir le numéro de page pour la premiére page de titre

-

Numéro de page: |1 =

Editer les propriétés de la page

Style : ‘Premiére page v ‘ Editer...

Aide Annuler




