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1. TAILLE DE LA PAGE

- Cliquez sur le menu Format - Style de page...

- Activez I'onglet Page et sélectionnez la taille du document.

Ou
- Saisissez les dimensions du document.

- Cliquez sur OK ou validez par [Entrée]. \

2. Taille des marges
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- Cliquez-glissez sur les regles les reperes de marge en dehors des reperes de retrait de paragraphe (Triangle).
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- Cliquez sur le menu Format — Style de page....

- Activez I'onglet Page.
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Style de page: Style de page par défaut

Page Arriére-pl h

Format de papier

- Paramétrez les marges.

- Cliquez sur OK ou validez par [Entrée].

3. ORIENTATION DE LA FEUILLE

- Cliquez sur le menu Format - Style de page....
- Activez I'onglet Page.

- Sélectionnez I'orientation souhaitée.

\

- Cliquez sur OK ou validez par [Entrée].
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