Fiche-outil n° 52

Excel . . . A cterrier
Afficher des barres de données, jeux d’icbnes ou nuances de couleurs
Les jeux d’icones, barres de données ou nuances de couleurs visualisent dans les cellules les évolutions.
Jeux d’icbnes Barres de données Nuances de couleurs
A B C D E F G H I ) K L M N
27 Clients | CA2020 \ CA 2021 | Evolution Clients | CA 2020 | CA 2021 |Evolution Clients | CA 2020 | CA 2021 | Evolution
28 Dupond 28 000 € | 40 000 € |4+ 12000 € Dupond | 28 000 € | 40000 € Dupond | 28 000 € 40000€ | 12 000 €
29 Trivier 32000€ 39000€ |4 7000€| |Trivier | 32000€ 39000€| [2000€ |Trivier | 32000€ 39000€| 7000€
30 Foulon 45000 € 44 500€ - 500€ Foulon 45000 € 44500 € Foulon 45000€ 44500€ - 500€
31 Rabondin| 19000€ 22500€ |4 3500€| Rabondin 19000€ | 22500€ Rabondin| 19000 € 22500€ | 3500€
32 Garnier | 42000€ 40000€ |J- 2000€| Garnier 42000 € | 40000 € Garnier | 42000€ | 40000 €
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1. CREER UNE REGLE DE REPRESENTATION

- Activez I'onglet Accueil.

- Sélectionnez les cellules dont la mise en forme sera enrichie par des barres de
données, des jeux d’icdnes ou des nuances de couleurs.

- Cliquez sur 'outil Mise en forme conditionnelle.

- Sélectionnez la représentation désirée (barre, icbnes ou nuances) puis cliquez I'option a
afficher.
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2. MODIFIER DES REGLES DE PRESENTATION

- Sélectionnez les cellules dont les régles doivent étre modifiées.
- Cliquez sur I'outil Mise en forme conditionnelle.
- Cliquez sur I'option Gérer les régles...

- Cliquez sur le bouton : Modifier la regle...
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- Paramétrez la regle a appliquer pour chaque icone

ou couleur.

Le paramétrage est fait par tranche. Lesquelles sont
définies en nombre, pourcentage, formule ou centile.

- Cliquez sur OK.

- Cliquez sur OK.

cterrier

Modifier la régle de mise en forme ? X

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'apres leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur :
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3. EFFACER UNE REGLE DE REPRESENTATION

- Sélectionnez les cellules dont les régles doivent étre effacées.
- Cliquez sur I'outil Mise en forme conditionnelle.
- Cliquez sur I'option Effacer les regles puis sur I'option désirée.

Ou:

- Cliquez sur 'outil Mise en forme conditionnelle.

- Cliquez sur Gérer les régles...

- Cliquez sur I'option Supprimer la régle puis cliquez I'option désirée.
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- Cliquez sur OK.




