Excel 2016 Fiche-outil n® 10 cterrier.com

Saisie par liste déroulante page 19

La saisie par liste déroulante accéléere la saisie et évite les erreurs de saisie dans une liste de données.

Exemple :
Lieu de saisie Liste déroulante Source de la liste déroulante
N B \ C w
1 |Mois Représentant Dupont Robert
2 janvier Dupont Robert I~ Jourdain Louis
3 |janvier Dupont Robert Paulux gilles
Jourdain Louis
4 |janvier Paulux gilles
5 |février
6 février
7 février
B

- Saisir les données a afficher dans la liste, dans une zone inutilisée de la feuille de calcul ou sur une autre feuille de calcul.

- Sélectionner la ou les cellules dans lesquelles paramétrer une saisie par liste déroulante
. , . =] E=
- Cliquer l'onglet : Données - 2= —-
- Cliquer l'outil : Validation de données puis I’option : Validation des données... ] ) —
Convertir  Supprimer |Validation des
les doublons | données -
Validation des données...

Entourer les données non valides

O 8 |

Effacer les cercles de validation

Validation des données

Options | Message de saisie | Alerte d'erreur |

- Cliquer l'onglet : Options

Critéres de validation

- Dans la zone : Autoriser : sélectionner : Liste Autoriser:

Liste El [w] 1gnorer sivide
Données : Liste déroulante dans la cellule
- Cliquer dans la zone : Source et sélectionner les cellules qui comprise entre

contiennent les données de la liste source :
[=sFsi:sFs4

- Cliquer : OK

|:| Appliquer ces modifications aux cellules de parametres identiques

Effacer tout OK




