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1. MODIFIER L’AFFICHAGE D’UN DOCUMENT
- Cliquez sur le menu Affichage — Normal.
Ou: EH Normal
- Cliquez sur le menu Affichage — Sauts de page. E=] Saut de page
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Feuille 1: Effectif
Ce mode affiche les feuilles les unes a la

mols. Effectif métal

Résumé

Effetif
ca

Effectif métal

suite des autres et permet de naviguer entre
elles, par des liens hypertextes.

mois. CA bois:

A mital

liamvier 25 000 ¢

48 000 ¢

fiwrier 35000 €

30 000 ¢

mars 42000 €

53 000 €]

avril 33000 ¢

72000 ¢

2. ZooM

- Tournez la molette de la souris en appuyant sur [Ctrl].
Ou:

- Cliquez-glissez le curseur sur la regle de zoom en bas a droite de la page

3. AFFICHAGES : OUTILS, GRILLES, FORMULES

= Activez / désactivez la barre d’état

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre d’état
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ou cliquez sur + ou -

| 4+  Feuille1 Effectif CA

= Activez / désactivez la barre des formules

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre des formules
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= Activez / désactivez les barres d’outils

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre d’outils — cliquez sur la barre d’outils a afficher.

= Activez / désactivez |'affichage des numéros de lignes / colonnes

- Cliquez sur le menu Affichage — Afficher les en-tétes.

= Activez / désactivez le quadrillage des cellules

- Cliquez sur le menu Affichage — Afficher les lignes de la grille.

= Activez / désactivez I'affichage des formules

- Cliquez sur le menu Affichage — Afficher la formule.
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= Activez / désactivez I’affichage des valeurs zéro

- Cliquez sur le menu Outils - Options....

- Sélectionnez dans le volet gauche LibreOffice.Org Calc puis 'onglet Affichage.
- Activez la case Valeur zéro.

- Cliquez sur OK.
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