
Google 
Forms 

Fiche-outil n° 07 
Paramétrer une question fermée unique ou multiple 

cterrier 

page 1 

 

Question fermée à réponse unique dans une liste 

déroulante 

Question fermée à réponse unique dans une liste 

d’options (choix multiple) 

 

 

Question fermée à réponses multiple (case à cocher) 

avec option Autre (pour créer une autre option) 
Question fermée image 

 
 

1. Créer la question 

- Saisissez le libellé de la question et au-dessous un descriptif ou une indication éventuelle. 

 

-  Cliquez dans la zone de Case à 

cocher et sélectionnez le type de 

question à créer (voir ci-dessus). 

 
➢ Une réponse possible = Choix 

multiples ou liste déroulante. 
➢ Plusieurs réponses possibles = 

Cases à cocher. 

 

- Saisissez les options de réponses en 

fonction des caractéristiques de la 

question. 

Astuce : si une liste d’options existe 
déjà dans un fichier, il est possible de la 
copier-coller dans la 1re option pour les 
saisir plus rapidement. 

2. Ajouter une option « Autre » à une question fermée 

Cette option permet d'ajouter une réponse de type texte ouverte pour le cas où la 
personne souhaite donner une réponse qui n’existe pas dans la liste des options 
affichées. 

- Cliquez l’option Ajouter « Autre » au bas de la fenêtre.  

 
 

 Une option Autre (ouverte) est ajoutée au bas de la liste. 

 

 

 



Google 
Forms 

Fiche-outil n° 07 
Paramétrer une question fermée unique ou multiple 

cterrier 

page 2 

 

3. Ajouter une description à une question 

Une description permet de saisir un commentaire propre à la question. 

- Activez, désactivez l’affichage d’une description en cliquant sur le bouton   et activez l’option Description. 

- Saisissez le texte souhaité au-dessous de la question. 

 

4. Créer une question image 

- Saisissez le texte de l’option . 

- Cliquez à droite de l’option l’outil Image . 

- Sélectionnez la source puis éventuellement le bouton Parcourir 

- Sélectionnez la source de l’image et validez en cliquant le bouton Ouvrir.  

 L’image est importée dans la question. 

Question en mode création Question affichée 

 

 

 

 

5. Paramétrer une réponse obligatoire 

- Activez ou désactivez l’option au bas de la question   

6. Limiter le nombre de réponses possibles  

- Cliquez sur le bouton Options    et 

activez l’option Validation de réponse. 

 Une ligne de paramétrage est ajoutée au 

bas de la question 

 

- Précisez le nombre de réponses 

maximum ou minimum possibles. 

 

- Saisissez éventuellement un texte d’explication. 

 Question affichée : 

 

 

 

7. Afficher les options de façon aléatoire 

Cette option modifie l’ordre des options et peut réduire les fraudes. 

- Cliquez sur le bouton Options    et activez l’option Trier les options en 

mode aléatoire. 


