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Entrainement 63

Savoir-faire

Copie d’écran

Pré-Requis

Aucun

Durée

6 minutes

1. Ouvrir Writer
2. Ouvrir Calc

3. Faire une copie d’écran de Calc dans Writer
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4. Ouvrir Calc puis afficher la fenétre : Format - Cellule
5. Faire une copie d’écran de la fenétre

Formatage des cellules

Nombres |PDI|ce| Effets de caractéres |Alignement |Buldules |Alr|é-re—plan |Pmtectian |

Description de format

Standard

Catégorie Format Langue
Tout il 52ndard Par défaut - Francais (FrantE
Défini par I'utilisateur -1234
Nombre -1234,12
Pourcentage =l [-1234
Monétaire 123412
Date 123412
Heure
Scientifique L 1234,56789
Options
Deécimales 0 = [C1 Nombres négatifs en rouge
Zéros non significatifs 1 = [] Séparateur de milliers

[ ok |[annuter || aide ||Rstabiir]

6. Faire une copie d’écran de Calc sous Writer puis rogner la fenétre pour conserver les barres d’outils
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7. Fermer le document

8. Fermer I'application
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