Writer Entrainement

cterrier.com

page 60

Entrainement 56

Savoir-faire Modeéles de document

Pré-Requis Aucun

Durée 8 minutes

1. Ouvrir Writer

2. Saisir et mettre en forme le papier a en-téte suivant :

Transport Gallerand
45, rue du commerce
75000 PARIS
Tél.: 01451223 56-Fax:014512 2356
Mel : info@transgallerand fr - Site - www. transgallerand.fr

3. Sauvegarder le document en tant que modéle sous le nom : Papier en-téte
4. Fermer le document

5. Créer un document a parti du modéle de document : Papier en-téte

6. Fermer le document

7. Fermer I'application




