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Entrainement 48 

Savoir-faire  Travail collaboratif : travailler à plusieurs sur un document 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 5 minutes 

 
1. Ouvrir Writer  
 
2. Saisir le texte suivant : 
 
 
 
 
3. Activer le suivi des modifications 
 
4. Sauvegarder le document sous le nom : Travail à plusieurs 
 
5. Fermer le document 
 
6. Ouvrir le document : Suivi des modifications 
 
7. Changer de nom d’utilisateur (Utiliser votre prénom à la place de votre nom par exemple)  
 
8. Modifier les commentaires de la façon suivante 
 

 
 
 
 
 
 
 
9. Sauvegarder puis fermer le document 
 
10 Réouvrir le document 
 
11. Désactiver le suivi des modifications 
 
12. Revenir à votre nom d’utilisateur initial 
 
13. Accepter toutes les modifications 
 
14. Sauvegarder le document fini 
 
 
 
15. Fermer le document 
 
16. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


