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Entrainement 43 

Savoir-faire  Texte conditionnel / Publipostage 

Pré-Requis  Avoir réalisé l’entrainement 40 

Durée 5 minutes 
 
 
1. Ouvrir Writer  
 
2. Ouvrir le document : Essai publipostage matrice créé dans l’entrainement 40 
 
3. Insérer le texte conditionnel : Cher ou Chère devant le champ Civilité selon que le client est un homme ou 

une femme (Faire le test sur la civilité) 
 

 
 
 
4. Enregistrer le document  
 
5. Fusionner les lettres 
 
6. Fermer le document 
 
7. Fermer la matrice 
 
8. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


