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Entrainement 42

Savoir-faire e-mailing

Pré-Requis Avoir réalisé I'entrainement 40

Durée 10 minutes

1. Ouvrir Excel ou Calc

2. Ouvrir le fichier : Essai fichier clients a partir du dossier : Mes documents ou Documents (con¢u dans
I'entrainement précédent)

3. Saisir les adresses mail des personnes

A B C D E F G
1 Civilités Noms Rue CP Villes CA Courriel
2 Monsieur BAUTIER Luc 4 rue des Mouettes G9000|LYON 50 000 € |Bautier@yahoo fr
3 Madame BORLIER Luce 1 chemin des Fins 69000|LYON 80 000 € |Borlier@amail.com
4 'Monsieur BOULARD Louis 34 rue du Muguet 26000|VALENCE 62 000 € |Boulard@hotmail fr
5 Monsieur CAENT Pierre 2 rue de Ronde 38000|GRENOBLE 25 000 € |caent@hotmail fr
6 Madame DANIGER. Nelly 14 place de Serbie 26000|VALENCE 90 000 € |daniger@yahoo fr
7 Madame DERIBE Lucie 2 rue des Noix 26000|VALENCE 70 000 € |deribe@amail.com
8 Monsieur GRAMIAUX Fidel Chemin des Alouettes 26000|VALENCE 20 000 € |gramiaux@gmail_com
9 Monsieur GUILLERMIN Jean Place des Célestins G9000|LYON 40 000 € |guillermin@hotmail fr
10 |Madame MANDA Camille 4 rue des Enfanis 69000|LYON 98 000 € |manda@voila_fr
11 Monsieur TOUMASY Jean 4 rue des Tables 38000|GRENOBLE 38 000 € |toumasy@gmail.com
12 Madame TRAMOLLET Elisabeth |5 rue V. Hugo 38000|GRENOBLE 83 000 € |tramollet@hotmail fr
13 |Monsieur VARCIN Louis 75 rue Luc Besson 26000|VALENCE 55 000 € |varcin@hotmail fr

4. Sauvegarder le fichier
5. Fermer Excel ou Calc

6. Ouvrir la matrice de publipostages congue dans I'entrainement 40

Société Brisson
lruede laGard

75000 PARIS
«Civilité» «Nom»
“Rue»
«CP» «Villen
«Civilitén

Mous vous faisons parvenir 3 invitations pour le Salon Neige et montagne de Paris.

Nous vous prions d'agréer, «Civilité», nos salutations distinguées.

7.0J Envoyer la lettre a tous les clients par e-mailing
9.1 Fermer le document

10. Fermer la matrice

11. Fermer I'application



