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Entrainement 41 

Savoir-faire  Publipostage : Base -> Writer 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 10 minutes 
 
 
1. Ouvrir Base 
 
2. Créer une base de données sous le nom : Essai 

fichier clients dans le dossier : Mes documents 
ou Documents 

 
3. Créer la table : Clients et saisir les données 

suivantes et sauvegarder la table 
 
4. Fermer Base 
 
 
 
5. Ouvrir Writer  
 
6. Saisir le texte suivant et insérer les champs de fusion à partir du fichier : Essai fichier clients 
 

 
 
 
7. Envoyer la lettre aux habitants de Paris 
 
8. Enregistrer le document sous le nom : Essai publipostage matrice 
 
9. Fusionner les lettres 
 
10. Fermer le document 
 
11. Fermer la matrice 
 
12. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 


