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Entrainement 41

Savoir-faire

Publipostage : Base -> Writer

Pré-Requis Aucun
Durée 10 minutes
1. Ouvrir Base
2. Créer une base de données sous le nom : Essai ~ ¢vilit¢  Nom Rue cp ville
fichier clients dans le dossier : Mes documents EOSS'EW ::: ;Za;:b ;:ggg E‘f;r'f l‘zggg
ou Documents STaTe
Monsieur CCC cceee 13000 MARSEILLE 15000
, . . L. , Monsieur DDD ddddd 75000 PARIS 20000
3. Créer la table : Clients et saisir les données Madame  EEE cocee 69000 LYON 25000
suivantes et sauvegarder la table Monsieur  FFF £Fiff 13000 MARSEILLE 30000
Monsieur GGG geges 75000 PARIS 35000
4. Fermer Base Madame  HHH hhhhh 69000 LYON 40000
Monsieur 1] iiii 13000 MARSEILLE 45000

5. Ouvrir Writer

6. Saisir le texte suivant et insérer les champs de fusion a partir du fichier

A\

: Essai fichier clients

Société Brisson
1ruede laGard
75000 PARIS

«Civilité» «Nom»
“Rue»
«CP» «Villen

«Civilité»

Nous vous faisons parvenir 3 invitgtions pour le Salon Neige et montagne de Paris.

Nous vous prions d’agréer, «Civilité», nos salutations distinguées.

7. Envoyer la lettre aux habitants de Paris

8. Enregistrer le document sous le nom : Essai publipostage matrice

9. Fusionner les lettres

10. Fermer le document

11. Fermer la matrice

12. Fermer I'application




