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Entrainement 39 

Savoir-faire  Monter un livre à partir de plusieurs fichiers 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 8 minutes 
 
1. Ouvrir Writer 
 
2. Créer un dossier dans votre espace : Mes documents ou Documents et le nommer : Livre essai 
 
3. Saisir le texte suivant (Saisir la première phrase puis la copier-coller) 

 

4.  Sauvegarder le document sous le nom : 1 Introduction dans le dossier : Mes documents ou Documents 
puis fermer le fichier 

 
5. Saisir le texte suivant (Saisir la première phrase puis la copier-coller) 

 

6.  Sauvegarder le document sous le nom : 2 Historique dans le dossier : Mes documents ou Documents 
puis fermer le fichier 

 
7. Saisir le texte suivant (Saisir la première phrase puis la copier-coller) 

 

8.  Sauvegarder le document sous le nom : 2 Historique dans le dossier : Mes documents ou Documents 
puis fermer le fichier 

 
9. Créer un nouveau document Writer vierge et le sauvegarder dans le dossier : Mes documents ou 

Documents sous le nom : Livre essai 
 
10. Monter le livre dans le fichier Livre essai à partir des trois fichiers conçus précédemment 1 Introduction,  
     2 Historique, 3 Activité 
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11. Afficher le livre monté 
 

 
 

 
 
12. Enregistrer le document final 
 
13. Fermer le document 
 
14. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 


