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Entrainement 21 

Savoir-faire  Mettre en forme les paragraphes 

Pré-Requis  Avoir réalisé l’entrainement 15 

Durée 10 minutes 
 
 
1. Ouvrir Writer  
 
2. Ouvrir le fichier créé dans l’entrainement 15 ou saisir le texte suivant : 
 
3. Mettre en forme les paragraphes de la façon suivante : 
 
Retrait de 1re ligne  Encadrement avec trame de fond  Espacement après paragraphe de 12 
 

 
 
 
4. Sauvegarder le texte sous le nom : Récession 
 
5. Faire un aperçu avant impression de ce texte 

 
6. Imprimer le texte 
 
7. Fermer le document 
 
8. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


