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Entrainement 12 

Savoir-faire  Saisie de texte et de caractères spéciaux 

Pré-Requis  Aucun 

Durée 8 minutes 
 
 
1. Ouvrir Writer  
 
2. Saisir et mettre en forme le texte suivant : 
 
 
 
Taille : A5 
Marge : 2,5 cm 
 

 
Caractères spéciaux 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Caractères spéciaux 
 

 
 
 
 
 
 
 
3. Faire un aperçu avant impression de ce texte 

 
4. Imprimer le texte 
 
5. Sauvegarder le travail sous le nom : Les dessous chic dans le dossier Mes documents ou Documents 
 
6. Fermer le document 
 
7. Fermer l’application 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


