Situation 11 — Entrainement Word
Qualité et cohérence de la mise en forme d’un document
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Vous étes assistant(e) de gestion dans la PME Signaux Girault, spécialisée dans la
conception de systemes de signalisation et d’optimisation des flux de circulation.

Le directeur vous demande de préparer une note de présentation destinée a des
partenaires institutionnels.

Le document transmis a été rédigé rapidement par un collaborateur et présente de nombreux
problemes de mise en forme :

Contexte e titres non structurés;

e espaces multiples;

e alignements réalisés avec des espaces ;

e retours alaligneinutiles;

e incohérences de police et de taille de caracteres.

Votre mission consiste a remettre le document en forme afin qu’il respecte les normes
professionnelles de présentation.

Produire un document professionnel respectant les normes de présentation et les bonnes

Objectif . .
Jectits pratiques du traitement de texte.

Travail demandé
Vous pouvez modifier les paramétres de mise en forme proposés mais le document final doit étre professionnel.

1.

2.
3.
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Copiez-collez le texte source dans un nouveau document.

Supprimez les espaces multiples, les retours a la ligne inutiles, et vérifiez la cohérence de la ponctuation.
Structurez les sections en appliquant un style spécifique.

Assurez une cohérence de police, de taille de caractéres et alignez correctement les paragraphes.

Texte source
Note de présentation du projet OptiFlux
La société Signaux Girault est une entreprise francaise spécialisée dans les systemes de signalisation et
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’optimisation des flux de circulation.

résentation de l'entreprise

Créée en 1998 I'entreprise congoit des solutions destinés aux collectivités territoriales et aux exploitants

d

'infrastructures routieres.

Ses domaines d’intervention sont trés variés :
conception de panneaux de signalisation

gestion intelligente du trafic

installation d’équipements de régulation des flux
maintenance des installations

Les activités principales de Uentreprise sont les suivantes :

Conception de panneaux de signalisation
nstallation de systemes intelligents de gestion du trafic

Maintenance et modernisation des équipements existants
Conseil aux collectivités territoriales
L'entreprise travaille avec plusieurs partenaires :
collectivités locales
entreprises de travaux publics
sociétés de transport
gestionnaires d’infrastructures
Le projet OptiFlux
Le projet OptiFlux a pour objectif d'améliorer la fluidité du trafic dans les zones urbaines.
Les objectifs du projet sont :
Réduire les embouteillages
Améliorer la sécurité routicre




Optimiser la gestion des feux de circulation
Limiter les émissions de CO2
Les bénéfices attendus du projet sont nombreux :
e amélioration de la circulation
e réduction des temps de trajet
e diminution de la pollution
e amélioration du confort des usagers
Perspectives de développement
La société souhaite développer de nouvelles solutions numériques permettant d'améliorer la gestion des flux de
circulation.
Les axes de développement envisagés sont :
e développement de plateformes de gestion du trafic
e intégration de capteurs intelligents
e exploitation des données de mobilité
e développement de solutions basées sur l'intelligence artificielle
Conclusion
Le projet OptiFlux représente une opportunité stratégique importante pour I'entreprise Signaux Girault car il
permettra de renforcer son positionnement sur le marché des solutions de mobilité intelligente.



