
 

Situation 05 – Entraînement PowerPoint  

Structurer et hiérarchiser l’information 

Durée : 30’ 
  

 

Contexte 

La PME Altitech, spécialisée dans les équipements techniques de montagne, prépare une 
présentation commerciale destinée à des distributeurs européens. 
Un premier diaporama a été réalisé mais présente plusieurs défauts : 

• absence de hiérarchisation des informations 
• texte trop dense 
• absence de listes structurées 
• mauvaise lisibilité 
• alignements incohérents 

Le responsable commercial vous demande de restructurer le contenu afin de rendre la 
présentation claire, lisible et professionnelle. 

Objectifs Structurer et hiérarchiser les informations pour rendre le diaporama plus lisible 

Travail à faire 

1. Ouvrir le diaporama source à améliorer. 
2. Améliorer la lisibilité en alignant correctement le texte, en évitant les blocs compacts, en appliquant un espace 

régulier entre les lignes et en utilisant prioritairement des listes à puces limitées à 4 à 5 éléments maximum. 
Structurer l’information avec 2 niveaux maximum : 
Exemple attendu : 
• Produit principal 

o caractéristique 1 
o caractéristique 2 

 
3. Mettre sur 2 colonnes équilibré visuellement les informations concernant les produits et les marchés. 
 
 
Texte source 

Diaporama source à télécharger. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


