Situation 02 — Entrainement PowerPoint
Organiser et structurer un diaporama
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Contexte

La société Erbioline, spécialisée dans la fabrication de produits cosmétiques naturels, prépare
une présentation commerciale destinée a des distributeurs internationaux.
Un collaborateur a commencé a préparer un diaporama, mais celui-ci est mal organisé :

e certaines diapositives sontinutiles ;

e certaines informations sont regroupées sur une méme diapositive ;

e lordre de présentation n’est pas logique ;

e certaines diapositives doivent étre dupliquées pour présenter plusieurs gammes de

produits.

Le dirigeant vous demande de réorganiser entierement la présentation afin de produire un
diaporama clair et structuré.

Objectifs Maitriser les fonctions essentielles d’organisation d’un diaporama.

Travail a faire

Vous devez produire une présentation PowerPoint cohérente de 7 diapositives professionnelle a partir du
diaporama source fourni.
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Diaporama terminé

1) Présentation générale

2) Produits

3) Engagements

4) Gammes : soins duvisage
5) Gammes:soins du corps
6) Marchés

7) Conclusion

Supprimer les diapositives inutiles qui contiennent des informations répétées, trop peu d’informations ou ne
correspondent pas a la structure demandée

Uniformiser la présentation et la mise en page qui doit étre professionnelle en utilisant les propositions de
compositions proposées.

Corriger Uorthographe et éviter les diapositives contenant de longs paragraphes.

Dupliquer la diapositive Présentation des gammes afin de présenter deux catégories :

e Gamme soins visage

e Gamme soins du corps

Réorganiser les diapositives par glisser-déposer afin d’obtenir Uordre logique proposé ci-dessus.

Diaporama source

Cliquez sur le lien du tableau d’acces pour télécharger le diaporama congu par le collaborateur et que vous devez
améliorer.




