	[image: ]
	Situation 4 – Entraînement Excel
Recherche d’information, croisement et traçabilité des données

	Durée : 40’
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	Contexte
	Vous travaillez dans une PME qui répond régulièrement à des appels d’offres et à des demandes clients spécifiques. La direction souhaite disposer d’un outil Excel permettant de retrouver rapidement une information fiable, issue de plusieurs tableaux, sans ressaisie et sans risque d’erreur.
Vous êtes chargé de structurer un fichier Excel permettant la recherche, le croisement et la justification des informations utilisées.

	Objectifs
	· Exploiter plusieurs tableaux de données liés ;
· Rechercher une information précise de manière fiable ;
· Justifier l’origine d’une donnée ;
· Rendre un fichier compréhensible et traçable.

	Compétences PIX
	· Rechercher et sélectionner des informations pertinentes ;
· Croiser des informations issues de sources différentes ;
· Justifier l’origine d’une information ;
· Structurer un raisonnement numérique.


Travail à faire
	Activités
	Consignes

	1. Recherche d’informations ciblée
	À partir d’un code client saisi ; d’un code prestation saisi retrouver automatiquement :
· le nom du client ;
· la ville ;
· le secteur d’activité ;
· l’intitulé de la prestation ;
· le prix unitaire HT ;
· la durée de la prestation.
Les résultats doivent provenir exclusivement des autres feuilles.

	2. Calcul contextualisé
	Calculer automatiquement le montant total HT. (Le calcul doit être lié aux résultats de recherche, sans ressaisie).

	3. Justification et traçabilité
	Expliquer dans une feuille la source de chaque données, la méthode utilisée pour la recherche et la clé utilisée pour l’accès aux données source.
· L’utilisateur doit pouvoir comprendre d’où viennent les données.


Livrables attendus
Un fichier Excel avec :
· des recherches fiables ;
· des croisements cohérents ;
· aucune ressaisie manuelle des données ;
· une traçabilité explicite.
· Une feuille « Recherche devis » exploitable par un dirigeant ou un commercial.
Critères d’évaluation PIX
	Critère
	Attendu

	Recherche d’information
	Fonctionnelle et pertinente

	Croisement des sources
	Correct et cohérent

	Fiabilité
	Aucune incohérence

	Traçabilité
	Origine des données identifiable

	Raisonnement
	Logique et compréhensible






Données sources
Le fichier est composé de 3 feuilles de calcul :
1. Clients
2. Prestations
3. Recherche devis (feuille à construire)
Feuille 1 : Clients
Code client,Nom client,Ville,Secteur
C001,Alpha Conseil,Lyon,Conseil
C002,BatiPro,Grenoble,BTP
C003,ComData,Annecy,Numérique
C004,Delta Services,Chambéry,Services
C005,EcoTech,Lyon,Environnement

Feuille 2 : Prestations
Code prestation,Intitulé prestation,Prix unitaire HT,Durée (jours)
P01,Audit organisationnel,1200,3
P02,Maintenance annuelle,950,5
P03,Formation bureautique,900,2
P04,Conseil stratégique,2000,4
P05,Diagnostic environnemental,1500,3
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