Excel Fiche-outil n° 94

. cterrier
Power Bl Fonctions de base

Power Bl Desktop est un outil gratuit qui compléte Microsoft Excel. Il permet d’extraire des données issues de différentes
sources (Excel, Azure, SharePoint, cloud, Web...) aprés un retraitement éventuel sur Power Query, puis de les adapter
avant de les visualiser dans des rapports et tableaux de bord synchronisés aux données sources.

Power Bl propose également une version en ligne, appelée Power Bl Service, qui permet d'accéder aux rapports et tableaux
de bord a partir de n'importe quel navigateur web sans avoir a installer de logiciels supplémentaires.
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1. INSTALLER POWER Bl DESKTOP

= Vous possédez un compte Microsoft

- Connectez-vous a votre compte Microsoft.
- Activez le site Web https://powerbi.microsoft.com/ et cliquez sur le bouton Essayer gratuitement.
= Une fenétre de démarrage est affichée.

= Vous n’avez pas de compte Microsoft

- Activez le site Web https://powerbi.microsoft.com/ et cliquez sur le bouton Essayer gratuitement.

- Sélectionnez la version de Power Bl qui correspond a votre systéme d'exploitation, puis cliquez sur le lien de
téléchargement approprié.

= Le fichier est téléchargé dans le dossier Download et Téléchargement.

- Double-cliquez sur le fichier téléchargé et suivez les instructions pour réaliser l'installation.

- Acceptez les termes du contrat de licence et sélectionnez I'emplacement d'installation.

- Choisissez les composants a installer (par défaut, tous les composants nécessaires sont sélectionnés).
- Cliquez sur le bouton Installer pour démarrer l'installation.

2. OUVRIR/QUITTER POWER BI - ENREGISTRER/OUVRIR UN RAPPORT

= Lancer l'application

- Lancez Power BI depuis le menu Démarrer de Windows ou a partir de I'icbne sur le bureau. (lors du premier |
démarrage, vous devrez vous connecter avec votre compte Microsoft. Si vous n'en avez pas, vous pouvez en
créer un gratuitement).

= Quitter 'application
- Cliquez la case de fermeture de Power BI.

= Enregistrer un fichier

- Activez l'onglet Fichiers puis cliquez sur 'option Enregistrer sous.
- Saisissez le nom du fichier puis validez par entrée vous cliquez sur le bouton enregistrer.

= Quvrir un fichier

- Activez l'onglet Fichiers puis cliquez sur I'option Ouvrir le rapport.

- Sélectionnez un rapport récent affiché dans le volet droit.

Ou

- Cliquez le bouton Parcourir les rapports puis ouvrez le dossier source et double-cliquez le rapport a charger.


https://powerbi.microsoft.com/
https://powerbi.microsoft.com/
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3. IMPORTER LES DONNEES DANS POWER Bl DESKTOP
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- Lancez Power Bl depuis le menu Démarrer de Windows ou a partir de l'icbne sur le bureau. (lors du premier
démarrage, vous devrez vous connecter avec votre compte Microsoft. Si vous n'en avez pas, vous pouvez en I

créer un gratuitement).

- Cliquez sur le lien Obtenir les données de la
fenétre d’ouverture.

- Sélectionnez le format des données puis le dossier
source.

- Double-cliquez sur le fichier a importer.

ou

Power Bl
Desktop

-
Il Obtenir les données

— .
% Sources récentes

B;I Ouvrir d'autres rapports

- Sélectionnez le format des données sources dans la zone

Données.

- Sélectionnez le fichier qui contient les données & importer puis

Prise en main de Power Bl Desktop

& Lo

Obtenir les Classeur

B BiE ® o

Hub de données SQL Entrer des Dataverse Sources

cliqguez sur Ouvrir ou Importer. donnéesv Excel  Onelakev  Server données récentes v
= Selon le format et le type de données a importer la procédure Honnees
’e : P
d’importation change légérement.
Z . z . y .
- Sélectionnez éventuellement la ou les feuilles d’'un classeur Excel a importer.
o X
Navigateur
Salariés 3
Options d'affichage ~ Salariés Noms Genre Date naissance
4 94-entrainement-power-bi-test.xlsy/(8] Bourcier Emmanuel Bourcier Emmanuel Masculin 154
: ~N
— . Badaoui Mohamed Badaoui Mohamed Masculin 15/
Salariés1
— Wagner Filippo Wagner Filippo Masculin 02/
Salariés3 . ) . - .
Perronier Alicia Perronier Alicia Féminin 08/
Salariés35 Rudisuli Elisabeth Rudisuli Elisabeth Féminin 274
T Tableau3 Régalier Michel Régalier Michel Masculin 07/t
| Catalogue Kopon Valérie Kopon Valérie Féminin 04/
. . Montent Jade Montent Jade Féminin 17/
Plan formations
Deriex Anna Deriex Anna Féminin 08/
Plan formations (2)
Bencherie Brigitte Bencherie Brigitte Féminin 16/.
Salariés Strap Eliane Strap Eliane Féminin 17/
Gavot Mélanie Gavot Mélanie Masculin 25/
Goudard Hal Goudard Hal Masculin 01/t
Couturin Vincent Couturin Vincent Masculin 04/
Hanibel Louise Hanibel Louise Féminin 05/
Fuchs Georges Fuchs Georges Masculin 18/t
Darangeon Norbert Darangeon Norbert Masculin 06/
Guillencourt Stephane Guillencourt Stephane Masculin 08/t
Barossi Marléne Barossi Marléne Féminin 214
Koulon José Koulon José Masculin 07/t
Loreti Sébastien Loreti Sébastien Masculin 30/
Berthod Benoit Berthod Benoit Masculin 104
. . v
Jaguemou Lorie Jaquemou Lorie Féminin 05/t
< >
Transformer les données ‘ | Annuler
A
R

- Cliquez sur le bouton Charger si vous n’avez pas de transformation a réaliser ou sur Transformer les données pour
retraiter les données dans Power Query avant utilisation dans Power BI.
= Si vous optez pour I'option Transformer les données les données sont ouvertes dans Power Query.

Power Query affiche un apercu des données importées.




Excel Fiche-outil n° 94

Power Bl Fonctions de base cterrier
.
= Transformer les données dans Power Query
I H = | sans titre - Editeur Power Query - a X
Accuel  Transformer  Alouterunecolonne  Afficiege Outls  Alde [°]
- X ™ Yy ,— ™ IT oy [ Propriétés T m 8L Tl T Type de données :Tewe T = Andlyse detente
=t 0] [ titeur auance 2l 7T Utiliser la premigre ligne pour les en-tates ™ @ vision
Fermer &  Nouvelle Sources Entrer des Paramétres de la Gérer les ACTURNISEr Gérer les  Réduire les Fractionner Regrouper , Combiner
appliquer ™ source™ récentes™ domnées  source de données  paramétres™  I'aperqu” —— 9T colonnes ™ lignes ™ a colonne™  par 3¢ Remplacer los valeurs - Ay e Machee Lt
Fermer Nouvelle requéte Sources de données  Paramétres Requéte Trier Transformer nsights A
Requétes [1] < fr | = Table.TransformcalumnTypes(#"En-tétes promus”,{{"Matricule”, type text}, {"salariés”, type « || Paramétres d'une requéte X
T Salariés bl vovicue [ [ - a% Genre ~||@T Date naissance ~| [ Dateembauche | 4 PROPRIETES
1 Mool Bourcier Emmanuel Masculin 15/03/1970 ¢ [
2 Mooz Badaoui Mohamed Masculin 15/03/1971 e Solarcs
3 MO03 Dupont Adrien Maseculin 03/02/1972 4 Tautes les propriétés
4 MO04 ‘Wagner Filippo Masculin 02/02/1973 €
4 ETAPES APPLIQUEES
5 MOoge Maspero Paul Masculin 01/02/1976 [$
& MO03 Perronier Alicla Féminin 08/03/1879 lé Source
7 Mmoo Rudisull Elisabath Féminin 27/07/1979 ¢ Na"‘?atm"
g MO12 Regalier Michel Masculin 07/09/1979 [( D
R ; |  Type modiie
g\ MO13 Kopon Valérie Féminin 04/10/1979 [i
Source du tableau Tableau Historique des modifications
- Réalisez les modifications souhaitées (voir fiches 92 et 93). =%
. . . . -
- Cliquez sur le bouton Fermer et appliquer puis Fermer et appliquer. S
ermer
= Le fichier est ouvert dans Power BI (I'opération peut prendre un certain temps). e

= Activer/désactiver Power Query/Power Bl

&%

Transformer les

Activez I'onglet Accueil dans Power BI.
- Double-cliquez sur I'outil Transformer les données. =

données ~
L Ly
- Activez I'onglet Accueil dans Power Query Fermer &
- Double-cliquez sur I'outil Fermer et Appliquer. appliguer~

- Cliquez sur 'outil dans le volet gauche pour afficher le tableau et sur le nom de la feuille pour afficher les champs.

Sans titre - Power Bl Desktop Claude Terrier E
Fichier Accueil Aide Qutils de table Outils de colonne
@ Nom Salariés ‘ % Format | Texte .,‘ > Résumé Ne pas résumer v E’H E @
(33 Type de dopfiées | Texte v - [ catégorie de données | Aucune catégorie W] | e par Emip== de ouvelle
— colonne~ | données~ cdlonne
Structure Mise en forme Propriétés Trier Groupes Relations. CaloNs ~
i} Données »
g Maieule [- Noms ~] Genre [*]  Datenaissance  [*] Dateembauche [~ Age [~]/Ancieneté [*] Dipiémes [*] statut 5 /
MO01 Bourcier Emmanuel Bourcier Emmanuel Masculin dimanche 15 mars 1970 vendred: T mars 2019 53 4 BTS Cadre ~ & Rechercher
&g M002 Badaoul Mohamed  Badaoui Mohamed  Masculin lundi 15 mars 19771 vendredi T mars 2019 52 4 F:ule de comerce Cadre BB salariés
003 Wagner Filippo Wagner Filippo Masculin vendredi 2 février 1973 vendredi T mars 2019 50 4 Ecole de comerce Cadre T fup
Perronier Alicia Perronier Alicia Féminin Jjeudi 8 mars 1979 mercredi 1 mai 2019 44 4 BTS Agent de maitr S Ancientié
MO Rudisuli Elisabeth Rudisuli Elisabeth Féminin vendred: 27 juillet 1979 mercredi 1 mat 2019 43 4 DUT Commercial .
o Régalier Michel Régalier Michel Masculin  vendredi 7 septembre 1978 samedi 1 juin 2019 3 4 8BTS Commercial 2. Base salaire
MOO7 Kopon Valérie Kopen Valérie Féminin Jjeudi 4 octobre 1979 {undi 1 juillet 2019 43 4 BTS Employé > ] Date embauche
MOo8 Montent Jade Montent Jade Féminin lundi 17 mars 1980 dimanche 1 septembre 2019 43 3 BTS Commercial > [ Date naissance
M09 Deriex Anna Deriex Anna Féminin vendredi 8 aolit 1980 dimanche 1 septembre 2019 42 3 BTS Employé Diplomes
MO10 Bapcherie Brigitte Bencherie Brigitte Féminin Jeudi 16 octobre 1980 dimanche 1 septembre 2019 42 3 DUt Cadre Genre
MO11 Straj\Eliane Strap Eliane Feminin mardi 17 mars 1981 mardt 1 octabre 2019 42 3 BTS Agent de maitr; Matricule
MO12 Gavot Njélanie Gavot Mélanie Masculin lundi 25 octobre 1982 mardi 1 octobre 2019 40 3 Licence Chercheur
Moyen transport
[\/j(lj? Goudard Nal Goudard H.d\ ﬂascujm Vendjﬂd& 7 m‘ars 1985 samedi Tf{évrte./ 2020 38 3 Eft 0q2 5 Noms

Power Bi propose 3 modes d’affichage dans le volet gauche

Rapport il Ce mode qui permet de créer un tableau de bord avec graphique par exemple.

Tableau H Ce mode qui permet de préparer les données a utiliser dans le mode Rapport.

Vue de modele 1= Ce mode affiche les tableaux chargés et les relations entre ceux-ci.

4. METTRE A JOURS LES DONNEES EXCEL ET LES SYNCHRONISER AVEC POWER Bl

- Activez Excel et le tableau source des données importées dans Power BI.
- Mettez a jour les données Excel puis les sauvegarder.

- Activez Power BI. [5_3

- Activez I'onglet Accueil puis cliquez sur 'outil Actualiser. K/
Actualiser
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5. PREPARER LES DONNEES A VISUALISER DANS POWER Bl

Modifier le nom d’une colonne

- Double-cliquez sur le nom de la colonne et modifiez son nom.

Modifier le type ou le format d’une colonne

cterrier

- Cliquez sur le titre de la colonne a traiter puis paramétrez le format dans la barre d’outils.

Sans titre - Power Bl Desktop

Accueil Aide

O

({23 Type de données
Structure

X v

ssance

22

e 15 mars 1970

E fi 15 mars 1971

Fichier

Date embauche

Outils de table

5 - %[a)s

vendredi 1 mars 2019
vendredi 1 mars 2019

Outils de colo

Mise en forme
——

2 Résumeé

~ || Ancieneté
53
52

-] Age

[5] Catégorie de données Trierpar  Groupes de
colonne v données v
Propriétés Trier Groupes R
-] Diplomes [] statut [7] Service [ Poste -
4 BTS Cadre Production Dir. Prod/Qualité/Sécurité 3540€
4 Ecole de comerce Cadre Commercial Dir. Commercial 3420€

| B 4B

Supprimer une colonne

Activez le mode Tableau EH .

Ou

Cliquez-droit sur le nom de la colonne et sélectionnez I'option Supprimer.
Confirmez la suppression en cliquant le bouton Oui.

Masquer/Afficher une colonne dans le rapport

Cliguez-droit sur le nom de la colonne et sélectionnez I'option Masquer dans la vue rapport.

- Cliquez-droit sur le nom de la colonne et désélectionnez I'option Masquer dans la vue rapport.

Filtrer ou trier les données

- Cliquez sur le bouton de filtre du champ a
filtrer ou trier, puis paramétrez le traitement a
réaliser.

Dir. Prod/Qualité/Sécur
Dir. Commercial

PDG

Resp. Atelier 1
Commercial
Commercial

Ass. Commerciale
Commercial

Ass. Direction

Dir. Adm./Financier/RH
Resp. atelier 2

Dir. R&D

Agent production
Commercial

Agent production
Agent production
Tech. recherche
Agent production
Agent production
Controleur qualité
Resp. Communication
Ingenieur

Tech. recherche
Agent production
Agent de surface

A A

Tri croissant

Tri décroissant

Filtres de texte

L Rechercher

(Tout sélectionner)
(Vide)

Agent de surface
Agent production

Ass. Commerciale
Ass. Direction
Commercial
Controleur qualité

Dir. Commercial

Dir. R&D
Ingenieur
PDG

Resp. Atelier 1
Resp. atelier 2

LR ICR R R QBRI << J<]<]

Tech. recherche

Ass. Administrative R&D

Dir. Adm./Financier/RH

Dir. Prod/Qualité/Sécurité

Resp. Communication

L

Brut [~ |

~ | P Recherch

~ B Salariés t
Z Base s
R Brut
Matric|
Est égal &...
N'est pas égal a...
Commence par...
Se termine par..
Contient...
Ne contient pas...

Filtre personnalisé...
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= Grouper des données dans une nouvelle colonne
Les données regroupées sont intégrées dans une nouvelle colonne.

- Sélectionnez la colonne clé de regroupement.
- Activez I'onglet Outils de colonne
- Cliquez sur I'outil Groupe de données puis Nouveaux groupes de données.

- Saisissez le nom de la colonne créée par le regroupement,

cterrier

.
=
L

Groupes de
données v

- Sélectionnez dans le volet gauche les éléments a regrouper (sélection multiple a I'aide de la touche [Ctrl]).

- Cliquez sur le bouton Grouper. \
oupes X
Champ
Dipl§mes {groupes) Diplémes
Type de'\groupe
Valeurs non\groupées Groupes et membres

Aucun ¥

Bac
L

Bac Pro

BTS

DuT

Ecole de comerce
Ecole ingénieur
Licence

Master

Grouper

[ Inclure un autre groupe

‘ Annuler

- Recommencez pour les autres regroupements éventuels.

Groupes X
MNom * Champ
Diplmes (groupes) Diplémes

Type de groupe

Valeurs non groupées Groupes et membres
Aucun 4 Bac & Bac Pro
Master = Bac

= Bac Pro

4 BTS & DUT & Licence
@ BTS
put
= Licence
4 feole de comerce & Ecole ingénisur
= Ecole de comerce

Ecole ingénieur

| Dissccier [ Inclure un autre groups (5

m Annuler

- Cliquez sur OK.

= Une nouvelle colonne affiche les regroupements. Il est possible a présent de réaliser des
filtres ou des tris a partir de ces données groupées et d’utiliser ces données dans des
graphiques par exemple.

Diplémes (groupes) -

BTS & DUT & Licence
Ecole de comerce & Ecole ingénieur
Ecole de comerce & Ecole ingénieur
BTS & DUT & Licence
BTS & DUT & Licence
BTS & DUT & Licence
BTS & DUT & Licence
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6. CREER DES VISUELS

Power Bi offre de nombreuses présentations de visuel. Il est possible de les classer en grande
catégories :

- Les graphiques

- Les cartes géographiques

- Les blocs de texte

- Les tableaux

Dans le cadre de cette présentation nous allons étudier les plus couramment utilisés dans des

rapports.
, [nal
- Activez le module rapport dans le volet gauche
= L’écran de création et de mise en forme d’'un rapport est affiché.

Mode d’affichage

Page 1 du rapport

Outils de représentation

Fichier Accueil  Ingérer  Modélisation  Afficher  Optimiser A
" DE e B O i &
\ B bE @ [ B I [Al d&
be: asseur Hyb de données SQL  Entrer des Dataverse  Sources Nouveau e Plusde | Nouvelle Mesure
données~  Excel Onelake~  Server données visuel texte visuels~ | mesure rapide
resse-papier Donnees Cakculs Confidentialte
l €« Visualisations >
. <) Générer un élément visuel
HH -
=l @
&5 1
Générer des visuels avec vos données ST ey s
Sélectionnez ou taites glisser les champs du volet Données sur le canevas de rapport i ﬁ | Hﬂ » [ [ Date embauche
— Q¥ AA@E O vte nassance
o— t_zv'z E @ R Py Diplomes.
E-ECNAPW
amez -
Matricule
valleurs
vl Mayen transpart
Ajouter des champs de don Noms
Extraire Foste
Interrapport . Ao
Statut
Garder tous les filtres o
Ajouter des champs d'extr.
/' Page 1 II
/pags|r_u‘1 e [

cterrier

ERE E R
P A M BE Lk &2
M= OO
QW A»EE
ElfFE E R Py
E =080 T
BiR®D -

Listes des données utilisables

Pages du rapport

Le volet droit affiche les champs utilisables.

Les données numériques sont précédées du symbole 2

>

» Les données date sont précédées du symbole &

> Les données texte ne sont précédées d’aucun symbole O Diplémes
» Les données groupées sont précédées du symbole

Pour créer un tableau ou un graphique vous devez utiliser les données d’'un champ texte ET les

données d’'un champ numérique.

* Champs Date : Il est possible de filtrer les données sur les années, les trimestres, les mois, les

jours. Pour cela, développez I'affichage du champ puis sélectionnez le niveau de date a utiliser

Gérer les pages du rapport
[l Ajouter une page au rapport
- Cliquez sur le bouton

" Renommer une page

- Cliquez droit 'onglet a renommer et sélectionnez I'option Renommer.
- Saisissez le nom de la page et validez par [Entrée].

~ B Salariés
0O 2 Age
O ¥ Ancieneté
O Z Base salaire
>0 Date embauche
>0 Date naissance
d

Diplémes

Diplémes (group...

b (] Date_fact

é\h/ [ & Hiérarchie de dates
O Année
O Trimestre
O Mois
O Jour
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= Créer et paramétrer un tableau de données Visualisations » Données »
- . . ' a - Générer un élément visuel
Nous allons créer un tableau qui affiche 'age moyen des salariés de chaque — 1 @ ],O Rechercher
service de I'entreprise. - ~ Bysalariés
= EHMEMEN @i
- Cliquez I'outil Table du volet Visualisations. P 00 b g I 2 g é‘\”“”m
= Un tableau vierge est affiché sur la page du rapport. : D) 2 Base el
g p g pp mﬂ] ﬁl l._ @ @ ﬁ >0 Da!e embauche
" st : _‘gw T— 1 @ EB A & > O [ Date naissance
E‘? E R Py O Diplémes
E D-IE D :‘3 @J @ O i@ Diplémes (group..|
1 |
@ E @ e O Genre
O Matricule
Calanvss O Moyen transport
L - S Service VX O Noms
) ) ) . Moyenne de Age WX O Poste
- Activez ou cliquez-glissez le champ Services sur le tableau. e
- Activez ou cliquez-glissez le champ Age sur le tableau. FiEle O  staut
- Recommencez avec les autres données a insérer. Pour modifier 'ordre des Interrapport (CH)
colonnes, modifiez I'ordre dans lequel vous les sélectionnez. Garder tous les filtres
= Le tableau vierge affiche le total des &ges par service. Ajouter des champs d'extr...
- Cliquez sur le bouton déroulant de la colonne Somme &ge du volet visualisations
et sélectionnez I'option Moyenne.
= Le tableau vierge affiche 'age moyen par service. Visualisations »
Format visuel
= Mettre en forme le tableau
¥ R
- Cliquez sur I'outil Mettre en forme votre visuel du volet visualisations. —
= Les onglets Visuel et Général sont affichés.
, . . , ) s \,‘ Visuel Genéral I
- Sélectionnez un onglet puis paramétrez la mise en forme a l'aide des menus
affichés au-dessous. > Présélections de style
[l Trier les données > Grile
- Cligquez le titre de la colonne du tableau qui doit servir de clé de tri > Valeurs
Les différents états du tableau > En-tétes de colonne
| - i i er A ['seni
Administration 134 Administration 44,67 Administration 44,67
Commercial 341 Commercial 37,89 > Colonne spécifique
Entretien 54 = Entretien 27,00 =
Production 575 Production 31,94 > Eléments de cellule Y Filtres °P
i R&D 162 R&D 32,40 Entretien
> Taille de I'image Filtres sur ce visuel
Moyenne de Age ~ 8
i , . . > Accessibilité est (Tout) @
[J  Filtrer les données du tableau a afficher Affcher les lémants quand la

- Activez le volet Filtres a droite de I'écran.

- Paramétrez le filtre a appliquer aux données du tableau.
- Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre.

Ou

- Activez/désactivez les lignes a afficher dans le tableau.

- Désactivez le filtre en cliquant I'outil Gomme du volet Filtres

[1  Transformer un tableau en graphique
- Cliquez le graphique a utiliser dans le volet Visualisations.

— - =
Services Age moyen
i

Administration 44,67

Age moyen par Service

- & P &
Py

&

N

Moyenne de Age

R&D 32,40

Entretien 27,00

Age moyen 34,22 |

40
20
0
o
U
RO

Service
= a

Y Filtres @ D
O Recher...
Filtres e visuel
Moyenne de Ag A0
est inférieur 3 40,00 @ &

Afficher les éléments quand la
valeur

est inférieur a v

40,00

valeur
est inférieur a ~
40

® et O ou

~

Appliuer le filtre

Service

est (Tout)

Type de filtre @
Filtrage de base
2 Rechercher
[0 sélectionner tout

(Vide)

Administration

Commercial

owow o

Entretien

O
O
O
O
O

Production
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Créer et paramétrer un graphique

Nous allons créer un graphique qui affiche la répartition par genre et par service dans

I'entreprise.

- Sélectionnez une représentation graphique adaptée du volet Visualisations.

= Un graphique vierge est affiché sur la page du

94

Fonctions de base

cterrier

rapport.

() sélectionner ou faire g

Fhamne monr rarlir

- Activez le champ Services.

- Activez le champ Genre.

- Activez le champ Ancienneté (il servira pour
dénombrer les personnes par sexe).

= Le graphique affiche le total des anciennetés par
service.

- Cliquez sur le bouton déroulant de la colonne Somme de ancienneté du volet

visualisations et sélectionnez I'option Nombre.
= Le graphique affiche le nombre de salariés par service et par
genre.

[l Modifier le type du graphique
- Sélectionnez une autre présentation dans le volet Visualisations.

[l Mettre en forme les axes du graphique

- Activez I'outil Mettre en forme votre visuel du volet visualisations.
- Activez I'onglet Visuel.
- Paramétrez les axes a l'aide des menus affichés au-dessous.

[l Mettre en forme I’'aspect général du graphique

- Activez I'outil Mettre en forme votre visuel.
- Activez I'onglet Général.
- Paramétrez la mise en forme a l'aide des menus affichés au-dessous.

[l Filtrer les données du tableau a afficher

- Activez le volet Filtres a droite de I'écran.

- Paramétrez le filtre a appliquer aux données du tableau.
- Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre.

Ou

- Activez/désactivez les lignes a afficher dans le tableau.

- Désactivez le filtre en cliquant I'outil Gomme du volet Filtres

Visualisations » Données »
Générer un élément visuel
= r@ @ echercher
A~ V%Sa\amés
EEEREN X
& Ancieneté
K @ ﬁ_ M & \ﬁ 0 3 Base salaire
m = |'_ @ @ Eﬁ > [ [ pate embauche
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Si un tableau et un graphique affichent des séries identiques, la sélection d’'une série dans le graphique filtre I'affichage du

tableau.
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[l Transformer un graphique en tableau
- Cliquez le tableau a utiliser dans le volet Visualisations.
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Excel
Power Bl

Fiche-outil n° 94
Fonctions de base

= Créer un bloc texte d’une ou plusieurs lignes

Ces présentations mettent en évidence une donnée ou une liste de données.

- Sélectionnez un outil Carte

Carte a plusieurs lignes

= Un bloc vierge est affiché sur la page du rapport.

r =
(@) sélectionner ou faire glisser les
champs pour remplir ce visuel

L —

l

N

(@ selectionner ou faire glisser
les champs pour remplir ce
wvisuel

- Activez le ou les champs a afficher dans le bloc.

1266

Somme de Age

1266
Somme de Age
85

Somme de Ancieneté

83 460 €
Somme de Base salaire

- Cliquez sur le bouton déroulant de la colonne Somme &ge du volet
Visualisations et sélectionnez I'option Moyenne.

- Recommencez pour chaque donnée.

[l Mettre en forme le bloc

- Cliquez sur l'outil Mettre en forme votre visuel du volet visualisations.
- Paramétrez la mise en forme a l'aide des menus affichés au-dessous.

[J  Dupliquer une mise en forme
- Cliquez sur I'élément visuel dont la mise en forme doit étre reproduite

- Activez I'onglet Accueil et cliquez sur 'outil .

- Cliquez sur I'élément visuel cible.

46,86

Moyenne de Age

46,86

Age moyen

4,00

Ancienneté moyenne

2 805.71¢€
Salaire moyen

[1  Filtrer les données du tableau a afficher

- Activez le volet Filtres a droite de I'écran.
- Paramétrez le filtre a appliquer aux données du tableau.
- Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre.

Ou

- Activez/désactivez les lignes a afficher dans le tableau.

- Désactivez le filtre en cliquant I'outil Gomme du volet Filtres.
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