	Réflexion et découverte 3 – Construire un modèle
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Vous êtes attaché(e) de gestion au sein d’une entreprise. Le directeur vous demande de créer un tableau de suivi des ventes afin de mieux visualiser les performances commerciales du trimestre.
Travail à faire	
Partie 1 - Comprendre la méthodologie de travail dans Excel 
Avant de commencer, lisez attentivement les consignes ci-dessous :
	Étape
	Objectif
	Questions à se poser

	1️⃣ Analyse du besoin
	Déterminer ce que l’on veut obtenir
	Quelles informations afficher ? Sous quelle forme ?

	2️⃣ Structure du tableau
	Organiser les colonnes et lignes
	Quelles colonnes sont nécessaires ? Dans quel ordre ?

	3️⃣ Saisie des données
	Entrer les informations correctement
	Dois-je utiliser des nombres, du texte, des dates ?

	4️⃣ Calculs automatiques
	Utiliser les formules de base
	Quels totaux ou moyennes dois-je calculer ?

	5️⃣ Mise en forme
	Rendre le tableau lisible et professionnel
	Comment aligner, formater, colorer, encadrer ?

	6️⃣ Vérification
	Contrôler les résultats
	Les formules sont-elles correctes ? Les unités cohérentes ?



Partie 2 – Réalisation pratique
1. Créez un nouveau classeur Excel puis renommez la feuille en : Ventes T1 N.
2. Construisez la structure suivante :
| Mois | Commercial | Secteur | Nombre de ventes | Montant HT (€) | TVA (20%) | Montant TTC (€) |
3. Saisissez les données ci-dessous :
	Mois
	Commercial
	Secteur
	Nombre de ventes
	Montant HT (€)

	Janvier
	Martin
	Rhône-Alpes
	8
	12 400

	Février
	Durand
	PACA
	10
	15 800

	Mars
	Lopez
	Auvergne
	6
	8 900


4. Ajoutez les formules nécessaires :
· TVA = Montant HT × 20 %
· Montant TTC = Montant HT + TVA
· Total général TTC en bas du tableau (fonction SOMME)
5. Appliquez une mise en forme professionnelle :
· Titres en gras et centrés
· Encadrement du tableau
· Format monétaire sur les colonnes Montant HT, TVA et Montant TTC
· Ligne de total mise en gras avec fond coloré léger
Partie 3 – Analyse et présentation
1. Ajoutez un graphique (barres ou colonnes) illustrant le montant TTC par commercial.
2. Renommez le graphique : Chiffre d’affaires par commercial – T1 N
3. Créez un en-tête et un pied de page :
· En-tête : Entreprise Alpes-Drones
· Pied de page : Créé par [Votre prénom] – [Date]
Partie 4 – Questions de réflexion
1. Pourquoi est-il important de réfléchir à la structure du tableau avant de saisir les données ?
2. Quels avantages apportent les formules automatiques dans un tableur ?
3. En quoi la mise en forme influence-t-elle la lecture et la compréhension du document ?
4. Quelle serait la différence entre un document de travail interne et un document destiné à un client ?
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