	Mise à niveau Excel
QCM 2 : fonctions de base

	Questions
	Réponses

	[image: ]Question 1
Que fait cet outil ?
	☐	Aligne le texte sur les bords de la page

	
	☐	Justifie le contenu sur toute la cellule

	
	☐	Fusionne des cellules et centrer le texte

	[image: ]Question 2
 Que fait cet outil ? 
	☐	Affiche le symbole %

	
	☐	Affiche le symbole % et multiplie le résultat par 100

	
	☐	Calcul le pourcentage

	Question 3
Pour insérer un retour ligne dans une cellule 
	☐	Cliquer l’outil  [image: ]

	
	☐	Utiliser la combinaison [Alt] + [Entrée]

	
	☐	Appuyer sur [Entrée]

	[image: ]Question 4
Quel est l’effet de cet outil ? 
	☐	Insère une fonction 

	
	☐	Active l’assistant de fonction

	
	☐	Insère la fonction somme 

	Question 5
Quelle touche permet de sélectionner des blocs non continus ?
	☐	[MAJ]

	
	☐	[Ctrl]

	
	☐	[Alt]

	Question 6
Si vous copiez la formule =$B38 dans une autre cellule, cela veut dire que
	☐	La colonne et la ligne restent identiques

	
	☐	La ligne reste identique

	
	☐	La colonne reste identique

	Question 7
Quelle commande ne permet pas de copier le contenu d'une cellule ?
	☐	Le bouton [image: ]

	
	☐	L'option Copier du menu contextuel

	
	☐	La combinaison de touches [Ctrl] + [C]

	Question 8
Quelle combinaison permet de revenir rapidement à la cellule A1 ?
	☐	[Ctrl]  +  [image: ]

	
	☐	[image: ][Alt]   + 

	
	☐	[image: ][Ctrl]  +  


	Question 9
Quelle touche peut être utilisée pour modifier le contenu d'une cellule ?
	☐	[F1]

	
	☐	|F2]

	
	☐	[F3]

	Question 10
Pour mettre en forme rapidement un tableau utiliser l’outil
	☐	[image: ]

	
	☐	[image: ]

	
	☐	[image: ]
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